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HAZIREND

Az o6voda hdzirendje — a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény, és annak
végrehajtasarol szolo 229/2012.(VIIL.28.) Kormanyrendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szol6 20/2012. (VII 31.) EMMI
rendelet, az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben foglaltak alapjan — meghatarozza a hazirend témakdrébe tartozo szabalyokat.

I. Bevezeto rész

1.1. A hazirend célja

A hézirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:
- a gyermeki jogok ¢€s kotelességek gyakorlasanak modjat,
- a gyermek Ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
- az 6vodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az 6voda és helyiségei, berendezési
targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendjét.

1.2. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatélya kiterjed:
- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év0 személyekre,
- az dvodai ellatasaban részesiild gyermekekre, sziilokre, a gyermek torvényes
képviseldire, valamint az altaluk megbizott személyekre és minden olyan személyre,
aki az épiiletben tartozkodik.
- a hazirend be nem tartdsa szamonkérhet6 és jogkovetkezményt vonhat maga utan.

A hézirend idobeli hatalya:
- a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik €s az intézményi gyermeki jogviszony megsziinésé-
1g tart,
- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a szilineteket is.
Az intézmény vezetdjének jovdhagyasaval a kihirdetés napjan 1€p hatilyba és
hatérozatlan idére szol.

A hazirend tertileti hatalya:
A Hazirend eldirasait az intézmény teriiletén azon magatartasi szabalyait — az
intézmény altal szervezett programok, foglalkozdsok esetében — az intézmény
tertiletén kiviil is alkalmazni kell.

A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozé szabalyok:
A Hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, és a Neveldtestiilet fogadja el. A Hazirend
elfogadasakor, illetve modositadsakor a Sziildi Szervezet véleményezési jogot gyakorol.
A Hazirendet a neveldtestiilet részérdl az intézményvezetd irja ala. feliilvizsgalati
rendje: minden nevelési év kezdete eldtt.
Modositasanak lehetséges okai: jogszabalyi valtozasok, alapitd okirati valtozasok,
neveldtestiileti hatarozatok, sziildk kozosségének javaslatai.



1.3. A hazirend nyilvanossaga

A Hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, valamint ki kell fiiggeszteni
a kozponti falitijsdgokra, hogy azt a sziildk szabadon megtekinthessék.
A Hazirend egy-egy példanyat at kell adni:

- a sziil61 szervezet elnokének,

- a kozalkalmazotti tanacs elnokének,

- valamennyi pedagdgusnak és egyéb foglalkoztatottnak,

- a gyermek sziil6jének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.
A Hézirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, majd atadni az
érintetteknek.

1. A Hazirend kotelezo elemei

2.1. Az 6vodai felvétel és atvétel eljarasrendje

20/2012. (VL. 31.) EMMI rendelet 20§ (1) alapjan.

Az dvodai beiratkozas idOpontjat a fenntartd hatdrozza meg, targyév aprilis 20-a €s majus
20.-a kozt. A fenntarté az 6vodai beiratkozés idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével
Osszefliggd eljarasrol a beiratkozéas elsé hatarnapjat megelézden legalabb harminc nappal
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan, valamint kozlemény vagy
hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsaban miikodé ovoda honlapjan, ennek
hidnyéban a helyben szokasos mddon, egyben rendelkezik az 6vodai jogviszony létesitésével
Osszefiiggd eljarasrol.

2011. évi CXC koznevelési torvény 8.§

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi
kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dévodai foglalkozason vesz részt.

A sziil6 gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A sziilo, amennyiben azt az 6vodai beiratkozds napjan - az elektronikus elérhetdségének
megadasaval - kérte, elektronikus uton értesitést kap arr6l, hogy a gyermeke dvodai felvételt
nyert. Ha felvétele elutasitasra kertilt a dontésrél postai uton értesitést kiildiink.
A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont.
Az 6voda vezetdje

e az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

e akérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sziilovel

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda vezetdje
a dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az oOvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

Az intézmény a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatarozott esetben és
forméban - irasban kozli a sziildvel.



Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa ellen a sziild - a kozléstol,
ennek hianyaban a tudomadsara jutdsatdl szamitott tizendt napon belill - a gyermek érdekében
fellebbezést indithat

A fenntart6 jar el, és hoz masodfokt dontést.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadd ovoda értesitése alapjan az
atvevd ovoda feladata.

Az oOvoda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartdsdbol azt a napi négy oraban dvodai
nevelésre kotelezett gyermeket, aki az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, és errdl a
beiratkozés idejének utols6 hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiti a gyermek
lakohelye, annak hidanyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

2.2. Az 6vodai beiratashoz sziikséges okmanyok

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
e A gyermek nevére kidllitott személyi azonositét és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyt,
e asziild személyi azonosito €s lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.
e A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat
e A gyermek TAJ karty4jat

2.3. Kotelez6 ovodai nevelés

Ovodaba kotelez beiratni azt a gyereket, abban az évben, melyben harmadik életévét betolti,
a targyévben kezdddo nevelési év elsé napjatol napi négy ora dvodai nevelésben koteles részt
venni.

2.3.1.Jogok gyakorlasa, melyek a nevelési év elsé napjahoz kotottek

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapul6
jogait a beiratkozas napjatél kezdve gyakorolhatja pl. a gyermeknapi rendezvényen vald
részvétel, napsugaras jelképek (polo, kendd) viselése. Tovabbi jogait csak adott év szeptember
1-t6l gyakorolhatja az 6vodakezdés tényleges id6pontjatol kezdddden.

2.4. Az 6vodai jogviszony megsziinése

2011. évi CXC koznevelési torvény 53.§
Megsziinik az ¢vodai elhelyezés, ha:

e a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan, a masik intézménybe torténd
atiratas esetében /koltozés stb./ a sziild koteles az intézményvezetdjének azt jelentent,
melyet irasban rogzitiink. (Ertesités dvodavaltozasrol) Az igy kapott igazolast a
befogad6 intézményben kell leadni.

e a jegyz0 a szild kérelmére engedélyt adott a gyermek Ovodabol torténd
kimaradasara,

e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

e az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.



Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megszlinésével
egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol tordlni kell.

2.5. Gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok

Az 6vodaban jaras kotelezé abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a gyermek a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl - tankotelezettségiik megkezdéséig
- legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozason vesz részt (Nkt. 2011. CXC. tv. 8.§ (2)).
20/2012. EMMI rendelet 20. § (2a) bekezdése értelmében felmentés kérhetd
formanyomtatvanyon (hazirend 1 sz. melléklete).

A négyoras idékedvezmény igénybevétele

- az idékedvezmény igénybevételének bejelentését irasban kell kérelmezni
- akérelem barmikor beadhato, nem kell indokolni

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha a gyermek engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezo:

illetve a sziil0 — targyév aprilis15. napjaig benyujtott

— kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonds
méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik ¢€letévét betolti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az évodavezeto vagy a
védono, tovabba tartés gyogykezelés alatt alld gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a
szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos
fekvobeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés
alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benytjthato.
Az eljaras iddtartama 6tven nap.

Nyari élet elott a szlilok ovodai ellatas iranti igényét elore felmérjiik (melyet a sziild
alairasaval hitelesit) ezen esetekben a gyermek hidnyzéasa igazoltnak tekintett.
Pandémia esetén a tdvollét minden gyermeknek igazolt. Betegség esetén a sziilo
alairasaval hitelesit) tovabbra is csak orvosi igazolassal johet a gyermek ujra 6vodaba.
Pandémia esetén a sziilok oOvodai ellatdsanak igényfelmérése online torténik
(6vodapedagogusok altal pl. messengeren, telefonon, emailen) ezen esetekben a sziilok
visszajelzése altalunk hivatalosan elfogadottnak tekintett.

A gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja:

- a betegség miatti mulasztas igazolasa orvos altal, hogy a gyermek ismét egészséges,
¢és latogathatja az intézményt. Az igazolds papir alapon vagy emailon az dvoda
emailjara tovabbitva fogadhat6 el és az 6vodai nevelésben vald ismételt részvétel
megkezdését kovetden be kell mutatni. A hidnyzas igazolasat az 6vodai nevelésben
val6 ismételt részvétel megkezdését kovetden kell bemutatni.

- A jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden a sziild koteles nyilatkozni gyermeke
egészségi allapotardl, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon a nyari zarast kdvetden
vagy a szeptemberben az e elsé 6vodaban t6ltott napon.

A gyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni:

- a gyermek hidnyzasat a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.

Igazolatlan mulasztést jelent, ha a gyermek tdvolmaradésat a sziild nem igazolta:
ha a kotelezd 6vodai nevelésben részt vevd gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t

nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat-



¢s hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet-ben foglaltakkal 6sszhangban értesiti az 6vodas gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén
a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Igazolatlan hianyzas esetén, az intézmény vezetdje a sziildt irasban figyelmezteti a mulasztas
kovetkezményeire az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott 6t6dik 6vodai nevelési nap
utan.

Tavollét az ovodatol:

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt.
Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt
vehet a foglalkozdsokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos iddtartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztas
igazolasa minden ovodakdteles gyermekre egyforman kotelezd (akit nem mentettek fel az
ovodakotelezettség aldl, és négy orat, vagy tobbet tartdzkodik az 6vodaban annak is).

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § alapjan, ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol
tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

e 1-5 napot személyesen, vagy telefonon bejelenti a sziilé az 6vodapedagdgusnak.

e ha a sziild 5 napnal (pl. nyaralas, korhazi kezelés) hosszabb ideig nem kivanja igénybe
venni az ovodat, elézetesen irasban kérte az 6voda vezetdjétdl, hogy gyermekét nem
viszi el az 6vodaba. Az engedély megadhat6, amennyiben a gyermek rendszeresen jart
ovodaba és tavolmaradéasa nem veszélyezteti.

e a gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziil az orvosi igazolas 6vond részére vald
atadasaval igazolja. Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elsd
napjan kell atadni.

e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott (6voda
latogatasi) kotelezettségének eleget tenni.

Minden tdvolmaradast eldre be kell jelenteni a csoport 6vondinek. Betegség utan a gyermek
csak orvosi igazolassal fogadhat6 az 6vodaba.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap vagy azt meghalado igazolatlan hianyzas esetén a 20/2012 (VIII 31.) EMMI rendelet
51.§ (4.) bekezdése szerint jarunk el:
e Ha az o6vodaba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben igazolatlanul &t
nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

A gyamhatosag a bejelentés alapjan az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit,
amelyben meghatarozza a tovabbi igazolatlan hianyzds megsziintetésére iranyuld
feladatait.



e Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz napot, az
ovodavezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz napot, az
ovodavezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot.

2.6. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

A téritési dij fizetési moddja atutalas. A téritési dijat elére kell megfizetni, a talfizetés
(lerendelés) 0sszege a kdvetkezd havi téritési dij 0sszegébdl kertil levonasra.

Az ebéd lerendelését a sziilé naponta reggel 8.30 oraig teheti meg a E-Menzakartya rendszer
elektronikus feliileten. A téritési dij befizetésének idépontjardl az 6nkormanyzat,  valamint az
6voda honlapjan is értesiilhetnek.

Az o6vodai étkeztetésre vonatkozd szabalyok év elején a sziilokkel ismertetésre keriilnek.

Az ebédbefizetés idépontjait akkor is be kell tartani, ha a gyermek hidnyzik az 6vodabol,
valamint, ha ingyenesen étkezd!

Az intézményi jogviszony megsziinését kovetden a téritési dij visszafizetése készpénzben
(1000,- Ft 0sszeget meghalad6 ebéd lerendelés esetén) banki atutalassal.

2.7. A szocialis tAmogatas megallapitasanak elvei

A Magyar Orszaggyiilés a 2015. év folyaman moddositotta ,,A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvényt” az ingyenes gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében, mely modositasok 2015. szeptember 1-vel 1épnek hatalyba.

A modositasok végrehajtasat segitendd bocsatotta ki a Magyar Kormany 190/2015 (VIIL.20)
Korm. rendeletét, amely modositotta ,,A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alap-
ellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatod
bizonyitékokrol” sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendeletet.

Fentiek alapjan 100%-os dijtéritést kapnak, ingyenesen étkezhetnek:

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok; az a gyermek, akit nevelésbe
vettek, a harom, vagy tobb gyereket neveld csalddok; a tartdsan beteg gyermek; ha a
csaladban tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek; ha a csaladjaban az egy fore
jutdé havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, - munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz
nettd 0sszegének 130%-at.

A szocialis tdimogatasok lehetdségérdl az intézmény minden nevelési év kezdetekor tajékoz-
tatja a gyermekek sziileit. A tajékoztatas formaja:

- a sziil6 szobeli tdjékoztatasa pl. sziiloi értekezleten,

- a honlapon irasban.

A szocidlis tAmogatés irdnti kérelem a nevelési év barmely id6pontjaban benytjthato.
2.8. A gyermek véleménynyilvanitasanak rendje, formaja

A gyermek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson:

- az intézmény miikodésével és a gyermekkel kapcsolatos minden kérdésrol,
- az Ot neveld pedagdgus munkéjarol,



- az 6voda mukodésérol.

A gyermek helyett a sziil6 a véleménynyilvanitdsi jogokat:
- szoban pl. fogaddoran, egyéni beszélgetés alkalmaval,
- sziil6i értekezleten, a sziil6i kozosség értekezletein,
- irasban az érintett személyhez, illetve forumhoz valé benytjtassal gyakorolhatja.

A pedagogusok ¢€s az intézményvezetOk feladata, hogy biztositsdk a sziilok vélemény
nyilvanitasi szabadsagat.

A véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a sziilé6 nem sértheti az 6voda alkalmazottainak, a
tobbi gyermeknek, €s a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi méltdsagat.

2.9. A rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A gyermek, s igy a sziild joga, hogy hozzajusson a gyermek jogai gyakorldsdhoz sziikséges
informaciokhoz, tajékoztassdk a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrdl, a személyét,
illetve a fejlodését érintd kérdésekrol.

A sziil6 joga tovabba, hogy informécidt kapjon:
- az 6voda miikddésével, miikdodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,
- az 6vodai pedagogiai programrol, és a helyi nevelési tervrol.
- a gyermeke értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlddésének eredményérdl irasban
tajékoztatast kapjon nevelési évenként kétszer.

A sziil6 joga, hogy kérdést intézzen az intézmény vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, s arra
legkésobb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.
A sziil6 az elsé bekezdésben meghatarozott jogokat szoban és irasban gyakorolhatja:

- fogado orén, sziiloi értekezleten, sziilé1 kozosség értekezletein,

- az intézményvezetd felé egyeztetett idépontban,

- a sziil61 kozosség vonatkozasaban a sziildi kozosség iilésein, illetve a

sziil61 kozosség altal meghatarozott idépontokban.

frasban az érintett személyhez, illetve forumhoz valé benyujtassal gyakorolhatja.

A pedagogusok és az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy a
gyermekek sziilei ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas formait.

A tajékoztatas szoban és irasban torténik, jellegének megfelelon lehet egyéni, illetve
csoportos.

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon kdveti és irasban rogziti.
Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilot évente 2 alkalommal irdsban tdjékoztatja.

A gyermekkel kapcsolatban t4jékoztatast adhat:
- az intézményvezeto,
- a nevelotestiilet,
- az 6vodapedagdgusok,
- a neveld munkat segitd pedagogusok pl. logopédus, pszichologus



Az 6voda nyilvanos dokumentumai mindenki szdmara elérhetd helyen elhelyezésre keriilnek,
a hazirend a faligjsdgon és az 6voda honlapjan folyamatosan megtekinthetd, illetve annak egy
példanyat a sziilének at kell adni, melyet online forméban kiildiink a megadott email cimre.
Az 6voda koteles az eldzé pontban meghatarozott dokumentumokrél szédbeli tajékoztatast is
adni a dokumentumok elfogadésa, valamint modositasa esetén.

A sziild szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. A felmeriilt igény kielégitése érdeké-
ben - annak jellegétdl fiiggden - az 6voda foglalkoztatottja biztositja a dokumentumokba valod
betekintés lehetdségét, illetve szobeli tajékoztatas nyujt.

2.10. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermekek jutalmazasanak elvei: jutalom magatartas, illetve kiemelkedd teljesitmény
figyelembevételével adhato.

A magatartassal kapcsolatban jutalmazhaté a kovetendd, helyes, példamutatd kdzosségi
maga-tartas. A teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- kiemelked6 sporteredményj, illetve tevékenység,
- példamutato, kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért j6 eredmény, illetve
tevékenység soran pl. Aranyecset rajzverseny.

A jutalmazas torténhet egyénileg, illetve csoportosan, az adott kozosségen beliil. A
gyermekek jutalmazasanak formai:

- kiemelkedd egyéni teljesitmény sordn pl. targyjutalom,

- kozbsség esetében pl. targyjutalom, illetve jutalomkirandulas,

- szobeli dicséret, amely a gyermeki kozdsség elott, nyilvanosan torténik,

- irasbeli dicséret, oklevél atadaséaval pl. kiemelkedd sportteljesitmény soran.

2.11. Az 6voda napirendje

Az egészséges ¢letmod szempontjait figyelembe véve lett meghatarozva, ahol az id6pontok
betartdsa mindenki szdmara kotelezo.

Ugy keriil kialakitasra, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil
behozhassak, illetve hazavihessék. (Nkt. 25. § (2))

A napirendben csak a fobb tevékenységek lettek meghatarozva, igy a jatékkal szoros egységet
alkotnak.

06.00 Jaték a csoportban, szabadban - folyamatos reggeli, jatékba integralt fejlesztés,
mindennapos mozgas, levegdzés

12.00 Etkezés

13.00

Pihenés
15.00

Jaték, uzsonna
18.00



2.12. Az 6voda nyitva tartasa, az iigyintézés idopontjai:
Az 6voda nevelési év kdzbeni nyitvatartasi ideje hétfotol — péntekig, 6.00 — 18.00 6raig tart.

Ugyelet minden reggel 6.00-7.00-ig, az esti iigyelet 17.00-18.00-ig a falitiblan jelzett
csoportban taldlhatd. A telephelyen a reggeli iigyelet 6.00-7.00-ig a csoportok kozt
forgérendszerben, 17.00-18.00-ig pedig valtozo.

A sziilé a gyermeket 8.30 6raig hozhatja be, pihend id6 eldtt 12.45 - 13.10 6raig, délutan
pedig 15.45 6ratol viheti el.

A napi négy orai idokedvezményben részesiilé gyermekek reggel 8.00 — 12.00 oraig, ha
étkeznek, akkor 8.30 — 12.30 oraig vehetik igénybe az 6vodat.

A tankdteles gyermek (5. év) az iskolai felkésziilés érdekében lehetdség szerint 8 - 8.30 6rdig
érkezzenek be.

A gyermeket csak a gondviseld sziild, illetve az éltala irdsban meghatalmazott nagykort
személy viheti el (14 éves gyermek csak sziild 4altali irdsbeli meghatalmazassal az
intézményvezetd irdsos engedélyével).

Valofélben 1évo sziiloknél birdsagi hatarozatot fogadunk el, ennek hidnyaban mindkét sziild
jogosult az elvitelre. Gyermekelhelyezési per sordn az apanak vagy az anyanak eldre
egyeztetett iddpontban biztositjuk a sziil6i tdjékoztatast a gyermekrol.

Az 6vodaban a gyermekek sziilei a hivatalos ligyeiket (beleértve az informacio, tajékoztatas-
kérést, valamint a gazdasagi jellegli ligyeiket) el6zetes idopont egyeztetésével intézhetik.

Az 6voda nydri zarva tartdsarol (évente 5 hét, melynek idOpontjat a fenntartd hatdrozza meg)
legkésobb februar 15-ig, tdjékoztatast adunk faliGjsagon, sziiléi értekezleten, valamint az
6voda honlapjan. Nydari zérds alatt minden héten szerddn 8-12 ordig van ligyfél fogadas
hivatalos tligyek intézésére. Junius 15-t61 augusztus 31-ig a karbantartasi munkalatok, a nyari
szabadséagolasok ¢és a lecsokkent gyermeklétszam miatt 6sszevontan mitkddnek a csoportok.
Bizonyos esetekben, alkalmanként a vezeté engedélyével az év soran barmikor torténhet
Osszevonds. Téli, Oszi, tavaszi zarasok: az Aaltalanos iskolara vonatkozo
évszakokhoz fliz6d6 tradicionalis sziinetek melyek az 6vodara nem vonatkoznak. Azonban
eldzetes bejelentéssel (sziildi kikérdvel) ezen idészak alatt az iskolas testvérrel a sziild, otthon
tarthatja gyermekét.

Nevelés nélkiili napokat (évenként 5 napot) értekezletekre, szakmai programok megtartasara
hasznalunk fel. Idépontjat 6vodank éves munkatervében rogzitjiik és legkevesebb 7 nappal
elébb szobeli, irasbeli formaban tajékoztatjuk a sziiloket. Ezen 1d6 alatt a testvérovodankban
ligyeletet biztositunk a gyermekek szdmara. Nevelés nélkiili munkanapon az dvoda iigyeleti
ellatast biztosit, mely igényeket az Ovoda eldzetesen felmér, a sziildk alairassal jelzik
igénytiket.

Kotelezo csendes pihend 13.00-t61 15.00 o6raig tart! A sziilé csak nagyon indokolt esetben vi-
heti el a gyereket ez id6 alatt.

A gyermeket az dvodaba érkezéskor a sziilonek az dvodai csoportba kell atadni az iigyeletes,
illetve a csoportos 6vondnek, aki atveszi a sziil6tdl a gyermek feliigyeletét.



Az 6voda csak azokért a gyermekekért tud felel0sséget vallalni, akiket a sziild atadott az
ovodapedagbdgusnak, vagy a dajkénak. Megérkezésiiket jelezzék, kérjiik, ne engedjék el a
kapuban, az ajtoban a gyermeket.

Az 6voda épiiletében tartdozkodo sziild felel gyermeke biztonsadgaért. A délutani csoportbol,
vagy udvarrol valé tavozaskor az 6vonoétol atvett gyermek biztonsagaért az 6voda épiiletében,
illetve az udvaron a sziild felel. A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron foleg) az
6vondnek szolni kell. Ha a sziild eljott gyermekéért, és az udvaron tartdzkodnak a csoportok,
kérjilk mieldbb hagyjak el az 6vodaudvardnak teriiletét, mert a csoportot feliigyeld
o6vodapedagdgusok nem tudjak kell6képpen atlatni, a még oOvodaban tartdozkodo jatszo
gyermekek sokasagat.

Amennyiben a gyermekért az esti ligyelet végéig (18.00 6raig) nem jonnek, telefonon értesit-
juk a sziiloket. Amennyiben a sziil6t (gondviseldt) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri el és
a sziilé (gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét
biztositdo dvodapedagogus, az illetékes hatosag ligyeletét értesit.

A gyermekek évodéaban valo tartdzkodasanak idétartama lehetdség szerint ne haladja meg a
napi 10 orat.

Ha a gyermek testi épsége veszélybe kertil, az 6voda barmely munkatarsa kérheti a gyermeket
¢s a sziil6t a szabalyok betartasara.

A csoportszobadban tartozkodni sziiloknek hosszabb iddre csak kivételes alkalmakkor pl.
beszoktatasi idészakban, vagy pedagogusokkal egyeztetett idOpontban lehet.

2.13. Az étkezésre vonatkozo szabalyok

Téplalékallergias (pl. liszt érzékeny, tej érzékeny, cukormentes diétat igényld) gyermekek ét-
kezése biztositott, a szallitds a konyha altal kiilon csomagolva, névre sz6loan torténik. Minden
esetben szakorvosi igazolast (endokrinologia, gasztroenteroldgia, diabetoldgia, allergologia és
klinikai immunoldgia) kériink, melyet a konyhanak kell tovabbitanunk.

Az 6voda koteles az €lelmiszerekbdl vett ételmintat 72 6ran at a hlitbben megdrizni. Az étel-
minta elrakésa vonatkozik az otthonrol hozott sziiletésnapi, névnapi édességre is (ANTSZ elo-
iras).

A sziilok altal behozott gyltimolesok és zoldségek eredetét szamlaval kell igazolni. Amennyi-
ben a gylimolcsot otthon termelték, Gigy a sziild koteles nyilatkozni arrdl, hogy a kotelezéen
eldirt élelmezés- egészségligyi varakozast betartotta.

Az dvoda teriiletén a gyermek egyéni nassoltatasat hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek miatt
(csokoladé, fagylalt, cukorka stb.), valamint az 6voda (61t6z6, folyoso) tisztan tartdsanak
érdekében kérjiik mellézni.

Az étkeztetés ideje:
- folyamatos reggeli: 08.00 - 09.00 oraig
- tiz6rai:10.00 - 10.30 oraig - gylimdlcs, zoldség fogyasztasa

A nagyon korédn (6.00 — 7.00 ora koriil), illetve 9.00 ora utan érkezd gyermekeknek célszerti
otthon reggelit adni.



Az ebéd utan délben hazamend gyermekek sziilei a gyermek délutani uzsonnajat
becsomagolva sajat feleldsségre vihetik haza, melyet a nevelési év elején alairdsukkal
elfogadnak.

2.14. A foglalkozasok rendje
A sziil6 koteles biztositani azt, hogy a gyermeke az 6vodai foglalkozasokon részt vegyen.

A szilé joga, hogy kezdeményezze kiilonb6zé foglalkozasok tartasat, melyek nem
itkozhetnek az Ovoda alapfeladatainak ellatasdval. A gyermek joga, hogy ezeken a nem
kotelezd foglalkozasokon részt vegyen.

A nem kotelezd foglalkozasok formai:
- rendszeres elfoglaltsagok: zenés ovitorna, néptanc, labdajatékok stb.
- nem rendszeres elfoglaltsagok: 6vodai rendezvények, iinnepségek, mizeum-, szin-
hazlatogatas, kirandulas.

Kiilon foglalkozasokat akkor szervez az 6voda, ha a gyermekek nagyobb csoportjat érinti és a
Napsugar Ovoda Pedagogiai Programjaban lefektetett nevelési elvekkel egyezik. A
rendszeres foglalkozasokra a jelentkezéseket a csoportos dvodapedagogusoknal kell leadni,
Ok tartjak nyilvan a résztvevo gyermekek listajat.



A rendszeres elfoglaltsagot jelent6 foglalkozasok (pl. 6vondi babozas) altaldban ingyenesek,
de egyes foglalkozasok — azok jellegétdl fliggden — téritési dijasak is lehetnek. Ennek feltét-
eleit, a fizetendd dijakrol valo tdjékoztatast a jelentkezések eldtt meg kell adni (pl. angol).

Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd programok (pl. szinh4z, babeléadas, muzeum stb.
latogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni. A programokra valé jelentkezéskor a
dijakra vonatkoz¢ t4jékoztatast a sziil6é szamara meg kell adni.

Rendszeres kiilon programjaink: zenés torna, ovi-foci, uszas, lovagléas, néptanc, angol nyelv-
oktatas, hit- és vallasoktatas.

Minden olyan szolgéltatast ingyenesen biztositunk, amelyek megszervezésére az Nkt-ben
meghatarozott idékeret terhére keriil sor, mint pl. az 6vodai foglalkozas, a felzarkoztato
foglalkozasok, valamint az egészségiigyi feliigyelettel valo ellatés.

Tartos gyogykezelés alatt allo gyermekek jogai: 2021.szeptember 1-t6l a a tartos gyogykezelés
alatt 4ll6 gyermeket az Nkt. 8§ (2) bekezdésben meghatarozottak szerint, ha a felmentést
engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol felmentette, az 6voda a sziilo
részére tanacsadast, konzultacidt biztosit, tovabba terapids vagy mas kezelés sziikségessége
esetén tovabb iranyitja a sziildt a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztositd
intézményhez.

2.15. Az 6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje

Az 6voda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az ovoddban rendelkezésre allo
eszkozoket, ovodai létesitményeket az 6voda nyitvatartasi idejében, az 6voda napirendjének
megfelelden igénybe vegye.

e gyermek az Ovoda helyiségeit, udvarat, berendezési targyait, eszkozeit csak feliigyelet
mellett hasznalhatja pl. tornaterem.

e Az 6vodaban biztositva van a gyermek folyamatos feliigyelete.

e A sziilék az 6voda kiszolgdlo helyiségeit nem hasznélhatjadk (konyha, mosogatd, moso €s
szaritd helyiség, feln6tt 61t6z06).

e A felnétt- és gyermekmosdo, a csoportszoba tisztasdgara iligyelve pl. utcai cipdben a
gyermekek altal hasznalt helyiségekbe ne menjenek be.

e A csoportszoba és folyosok rendjére, tisztasagara vigydzzanak, pl. a kismotorokkal az
elétérben ne kozlekedjenek.

e A tornateremet, azok eszkozeit, csak tornacipdben vagy valtocipdben, a teraszt csak ovondi
feliigyelet mellett hasznalhatjak.

e Az udvaron a balesetveszély elkeriilése, az attekinthetdség érdekében a sziil6k csak addig
tartozkodjanak a sziilok, testvérek, mig atveszik gyermekiiket és elkdszonnek - délutani
jatékra a kdrnyez0 jatszotereket hasznaljak.

e Alépcsd korlatjara, a tarolo ladakra, bordasfalra felmaszni TILOS!

e A gyermekek biztonsaga érdekében a tagéovoddban az udvar feldli (hatso) ajton
sziveskedjenek kozlekedni, a kerékpartaroloban kérjiik a gyermekkerékparokat elhelyezni.

e A Foldmiives utcaban gyermek és felndtt kerékparokat csak a gazdasagi bejarat oldalan
lehet tarolni.

e Nyilt napokon lehetdséget biztositunk arra, hogy figyelemmel kisérhessék a gyermekek
ovodai életét. Ezeken a napokon kiilon gondoskodunk a fertdtlenitésrol.

e Az 6voda udvarat a sziilok gyermekeikkel nem hasznélhatjak jatszotérként.

e Az 6vodaban és az ovoda kornyékén kérjiik fokozottan vigydzzanak a tisztasagra, 6vjuk
kozosen kornyezetiinket!

2.16. Kiilonleges eléirasok



A programhoz a gyermeklétszamnak megfeleld kisérot kell biztositani.

e Tomegkdzlekedés igénybevételekor 8 gyermekenként 1-1 f6 felndtt kisérd — de

minimum 2 f6

e Bérelt autobusz esetén 10 gyermekenként 1-1 {6 feln6tt kisérd

® Gondoskodni kell az els6segélynyujtashoz sziikséges felszerelésrol.
A jatszoudvar, torna és jatékeszkozok épségét balesetmentes hasznalhatosagat a csoportos
dajka, 6vodapedagogus, a karbantartd rendszeresen ellendrzi. A balesetveszélyes eszkozoket,
allapotot koteles jelezni az 6vodavezetonek, és a veszeélyforrds megsziintetéséig a berendezés,
eszkOz hasznalatat megtiltani.

. A hazirend nem kotelezo elemei

3.1. Otthonrdl behozott targyak szabalyozasa

Az o6vodai jogviszonybdl szarmazd gyermeki jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem
szlikséges dolgok évodaba torténd bevitelére vonatkozoan a gyermeknek és a sziilonek be kell
tartani az alabbi el6irasokat - 2011. CXC. 25. § (3).

Egyedi értéket képviseld dolgok, kiilondsen az €kszerek viselése nem ajanlott, felelosséget
ezek elvesztéséért nem vallalunk.

Otthoni jatékokat be lehet hozni (pl. mesekonyvek, babdk, autok) az 6vodaba, de a
bekovetkezett karokért értéktdl fiiggetleniil feleldsséget vallalni nem tudunk (Game Boy,
Tablet, Transformers stb. jatékokat behozni nem lehet!).

Cumit, cumisiiveget, pelenkat, higiéniai okokbdl behozni TILOS!

Sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai életéhez sziikséges gyogyaszati segédeszkdzok
kezelését és meglOrzését az intézmény abban az esetben vallalja, ha arr6l a sziilé az érintett

ovodapedagdgust tajékoztatja.

Balesetveszélyes targyakat behozni TILOS! Onmagukra, illetve masokra veszélyt jelentd
targy behozatalaért a sziil6 felel!

Szandékos rongalas esetén a bekovetkezett karért a gyermeket neveld sziilok anyagi
feleldsséggel tartoznak.

Héziallatot behozni csak az 6vodapedagdgus, illetve az intézményvezetd engedélyével lehet
pl. foglalkozésok, tinnepek alkalmaval.

Az eloirt szabalyok megszegése esetén az intézmény a bekovetkezett karért nem felel.

3.2. Unnepi oltozet
Az O6vodaban, valamint az ovodan kiviill megtartott iinnepségeken, rendezvényeken a
gyermeknek az eldzetes tdjékoztatas alapjan alkalomhoz illé {innepi 6ltdzetben, esetenként

napsugaras poléban vagy kenddben ajanlott megjelenni.

A sotét alj és fehér felsé ruhdzat nem kotelezd!

3.3. Eljaras, ha a gyermeken az o0vodaban valo tartézkodasa idején betegség jelei
mutatkoznak - a gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Betegség esetén sziikséges teendok



Amennyiben a gyermek az intézményben betegszik meg (vagy baleset éri)
haladéktalanul el kell latni, illetve el kell kiiloniteni, mikézben a csoport feliigyeletét
meg kell szervezni. Az 6vodédban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilének, az
értesitéstdl szamitott legrovidebb i1dén beliill haza kell vinnie, €és csak orvosi
igazolassal johet Ujra kozosségbe. Az oOvodapedagdgusnak a sziildé megérkezéséig
gondoskodnia kell a gyermek lazanak csillapitasardl, ha sziikséges, orvosi ellatasrol.
Ha baleset torténi, a baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, 1azgores
esetén orvosrdl gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa, elszéllitds a rendeldbe) és
értesiteni kell a gyermek sziildjét.

Az 6vodai ,,hazi patikdban®, a kovetkezd gyogyszerek talalhatok:

Betadin sebfert6tlenitésre

Panadol vagy Nurofen lazcsillapito szirup

Fenistil krém

Hasmenéssel vagy hanyéssal 1-2 napra megfigyeléssel otthon kell tartani a gyermeket.
Ezutan a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérdl, ebben az esetben a gyermek csak
orvosi igazolassal johet ujbol 6voddba. Amennyiben valamilyen betegség kapcsan az
igyelet latja el a gyermeket, az ligyeleten orvosi igazolast nem kapnak, ezért masnap
szakorvoshoz vagy a helyettesé¢hez kell vinni a gyermeket, akitdl megkapjék az orvosi
igazolast.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyodgyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specidlis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia,
cukorbetegség). Ebben az esetben az szakorvosi igazolds mellett a sziil6 kiilon irasbeli
kérelme alapjan torténhet a gyogyszer beadas, akként, hogy az 6vodapedagdgus csak

cimkeével ellatott gydgyszeres dobozt, iiveget, flakont stb. vehet at a sziil6tdl, mely
cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi titmutatonak, ddtumnak és a
szul6 alairasanak. Amennyiben a sziilonek mas gyogyszerigénye meriilne fel, abban az
esetben kiilon idépont egyeztetésre van sziikség Dr. Galambos Evaval és Dr. Bényi
Zsolttal az 6voda gyermekorvosaival. A gyogyszer addig 6vodaba nem hozhaté be,
amig a doktorn6tdl az igazolas nincs meg.

Ha a gyermek fert6z0 beteg, /rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetd, riih,
covid/ amint a sziil6 tudomasara jut, koteles jelezni az 6voda vezetdjének, hogy a
szlikséges intézkedéseket megtegye. Amennyiben az 6vodapedagdgusok észlelik a
fertdz6 betegség tlineteit a szlilét azonnal értesitjiik. Az intézmény a fert6zo
betegségekrdl tajékoztatja az 6voda orvosat, az ANTSZ-t, a sziiloket és fertdtlenitd
takaritast végez.

Beteg, labadoz6, gydgyszeres kezelés alatt all6 gyermek bevétele az 6vodaba a tobbi
gyermek egészségének megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az
ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Az ovond jelzéseit kérjiik, minden esetben vegyék figyelembe!

Ha az 6vond barmely egészségiigyi probléméval orvoshoz iranyitja a gyermeket,
akkor csak orvosi igazoléassal johet a gyermek ismét az 6vodaba.

Az 6voda orvosa altal megjeldlt szakorvosi vizsgalatokra a sziilé koteles elvinni
gyermekét.

Betegség esetén csak orvosi igazolassal johet a gyermek 6vodéba - ANTSZ eléiras!

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje:

Az oOvodaba jar6 gyermekek évenkénti egészségiigyi feliigyeletét ¢és a beiskolazas
elotti szakorvosi vizsgalat megszervezését (latas, hallas és altalanos) Dr. Galambos
Eva, illetve a telephelyen Dr. Bényi Zsolt latja el. A vizsgalathoz a sziilé alairasaval
jéarul hozzé - Nkt. 25.§ (5).



e A fogorvos munkdjaval és a fogmosas technikajaval a nagyobb gyermekek jatékos
forméban ismerkedhetnek meg szakember kozremiikodésével. Evente két alkalommal
szlirdvizsgalaton vesznek részt a gyermekek, a kapott beutaléval a szild viszi
gyermekét kezelésre. Az egészségligyi ellatasban fogorvos €és fogdszati asszisztens is
kozremiikodik.

3.4. Ovodai valto felszerelés

Az dvodéban valtocipd €s ruha hasznalata kotelezd. A valtocipoket és ruhakat az arra kijelolt
helyen kell tarolni. Ertéktdl fiiggetleniil ezek eltiinéséért felelésséget véllalni nem tudunk. Az
elveszett ruhazat megkeresése a csoportos dajkaval torténik. Sikertelenség esetén segitségét
kell kérni a sziiloktol irdsos felhivas forméjaban. Elengedhetetlen a ruhdzat tisztasaga, a
gyermek apoltsaga.

A gyermekek ruhdzatat az alabbiak jellemezzék:
- praktikussag, kényelem
- réteges 6ltozkodés, valtoruha (fehérnemt, also felso és tréningruha), melyet
célszert jellel ellatni
- valtocipd (papucs, mamusz kizarva)
- tornafelszerelés (gumitalpu vaszoncip0, rovidnadrag, polo vagy atléta €s valtd zokni)
- pancsoléashoz tor6lk6z0, fiirdéruha, sapka vagy kendo és napte;.

3.5. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

Az 6vodaba napkdzben 8.30 — 15.45 oradig csak ajtdcsengd haszndlataval lehet bejutni. A
kaput minden esetben be kell csukni, az elektromos biztonsagi zar kattanasaig! A tagévodaban
a biztonsagi retesz hasznalata is kotelezo!

Az o6vodaba latogatd vendégek (pl. érdekldddk) csak kiséret mellett kozlekedhetnek az
intézményben (dajka, 6vond) - kotelesek felvilagositast adni joveteliik céljarol.

A gondnok feladata a kertkapuk zarasa, a zarak hasznalhat6sdganak biztositdsa. Az épiilet
nyitvatartasi ideje utdn a délutdnos dajkak(takaritok) feladata a nyildszarok ellendrzése —
18.00 6ra utan a bejarati ajtokat zarni kell.

A vezetd, illetve felelds engedélyének megkérése utan, csakis az Ovoda profiljaval,
tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 0Osszefliggd reklamszovegek,
anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdetdtablajara az 6voda korpecsétjével ellatva, alairva.

Az 6voda helyiségeiben elsdsorban a gyermekekkel kapcsolatos tevékenység folyhat. Bérbe-
adasrol, (ha az nem veszélyezteti az alapvetd feladatok ellatasat) az érintettek véleményének
kikérésével az intézményvezetd dont. Az intézmény megallapodast kot, melyben rogziti a két
fél a tartdzkodas helyét, idejét, a hasznalat modjat, a bérbeadas ellenszolgaltatasat.

Az intézmény épiiletében és annak 10 méteres korzetében TILOS a dohanyzéas! Tiz- és
bombariadd esetén a szabalyzatban rogzitett feladatok szerint kell eljarni.

Amennyiben a Hazirendben foglaltakat megszegik, az intézményvezeto jelzi azt pl. a jegyzo,
a Gyermekjoléti Kozpont, a hatdsag felé.

3.6. A gyermeki kotelezettségek szabalyozasa



A gyermek kotelezettsége, hogy részt vegyen az dvodai foglalkozasokon.

A gyermek kotelezettsége, hogy - ¢életkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba o6vodai
elfoglaltsdgahoz igazodva o6vodapedagogus feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett -
kozremiikodjon sajat kornyezetének ¢és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben
tartasaban.

A gyermek kotelessége, hogy az 6voda vezetdi, 6vodapedagogusai, alkalmazottai, valamint
tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az 6voda Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban,
tovabba a Hazirendben foglaltakat.

3.7 A sziil6 kotelezettsége

Ovodan beliil sérelmeiket 6nhatalmulag nem rendezhetik sziildtarsaikkal, mas gyermekével
szemben. Amennyiben problémajuk van, kérem, jelezzék az d6vodapedagdgusoknak és kérjek
kozremitkddéstiket a konfliktus rendezésében.

Ne felejtse el, hogy a gyermek nem egyenrangu vitapartnere egy felndttnek, a sajat tetteinek
kovetkezményét nem tudja annyira felmérni, €s nem az On dolga megnevelni més gyermekét.

Ko6szonjiik megértésiiket



3.8. Fakultativ hit - és vallasoktatas

Megszervezése a szilok igénye esetén valdsulhat meg, ez irdnti igényeket az érintettek
alairasaval ellatott irasos formaban kell jelezni az 6voda vezetdjénél. Ezutan a megjelolt
egyhaz képviseldjével torténik egyeztetés a megvalositasrol.

Az 6voda zavartalan mikodése érdekében 7.30-8.30 6ra kozott biztosithatd helység az
6vodaban.

3.9. Héségriado

3-as foku hdségriadd esetén a gyermekek az udvar helyett 11.00-15.00-ig a csoportban
arnyékolas  (fliggobny  behuzas), szelloztetés, folyamatos folyadékpodtlas  mellett
tevékenykednek. 11.00-ig fejfedd, és naptej (sziil¢ altal biztositott), parakapu és pancsolas
lehetdsége biztositott az arnyékban. Extrém 36 fok feletti id6jaras esetén a délutani 15.00
utani tevékenységek is a teremben biztositottak.

3.10. Kapunyit6 hasznalata

A gyermekek biztonsaga érdekében kérjiik, hogy érkezéskor €s tavozaskor a kapunyito
gombjat/riglijét csak felnétt hasznalja. Ovodas gyermeknek megmutatni, valamint a
hasznalatat engedélyezni TILOS!

Elfogadta: A hazirendben foglaltakkal a sziilok kozossége egyetértett, a nevelbtestiilet
elfogadta.

Tubolyné Szab6 Kinga
Budapest, 2022.08.26. Intézményvezetd



A koronavirus jarvanvra valo tekintettel Hazirendiink 2022.08.26.-tol a kovetkezokkel
egésziil Ki:

Etkezésre vonatkozé szabdlvok:

Az 6voda teriiletén az egyéni nassoltatas otthonr6l hozott ¢€lelmiszerrel tovabbra sem
megengedett a tobbi gyermek miatt, valamint a koronavirus jarvanyra vald tekintettel.

Az ebéd utan hazamend gyermekek tovabbra is hazavihetik az uzsonnat (sajat feleldsségre,
melyrdl szeptemberben mindenki alairdsaval nyilatkozott).

Foglalkozasok rendje:

Jinius 15-t6] az iskolai idészak végeztével intézményiink a nyari élet szerint miikodik. A
lehetd legtobb iddt az udvaron toltjiik a valtozatos mozgéslehetdségek, barkacstevékenységek
felkinalasaval. Az udvari ¢€let soran, valamint a terembe kiemelt témak az egészséges
¢letmodddal kapcsolatos ismeretek felelevenitését pl. higiénias ismeretek (kézmosaés, orrfujas,
tiisszentés modja), a sportolas fontossaga (ligyességi €s versenyjatékok szervezése) valamint a
veteményeskert gondozésa, gyiimdlcsfak sziiretelése (cseresznye, meggy).

Amennyiben a jarvany feler6sodik és rendelet eldirja, a nyari élet soran, nagyobb
csoportosulast igényld zenei és babeldadas szervezését tovabbra is melldzziik.

A tisztasagi sziirés miatt a védondkkel torténd intenzivebb kapcsolatot terveziink.

Az ovoda helvségei, berendezési targvai, eszkozei és az ovodahoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendje:

Az intézmény belsd teriiletére (épiiletbe) szlilok maszkban és kézfertdtlenités utan 1éphetnek
be. A gyermeket csalddonként 1 f6 hozhatja 6vodaba, illetve viheti haza.

A udvaron torténd tartozkodas alatt, a tisztiféorvos altal javasolt a felndttek egymas kozti 1,5-
2 méter tavolsag betartasa és a maszk hasznalata kotelezd.

Az udvaron a balesetveszély elkeriilése, az attekinthetdség €s a virus terjedés lehetdségének
csokkentése érdekében a sziilok csak addig tartozkodjanak az 6voda teriiletén, mig behozzak
vagy atveszik a gyermekiiket és elkdszonnek. Az dvoda teriiletén az udvaron, illetve a bejarat
kornyékén ne tomoriiljenek.

Ha az id6jaras engedi a reggeli gyiilekez6 az udvaron, illetve a délutani hazamenetelig a
jatékido is az udvaron torténik.

Ha a virus ismételten erdsddik ¢€s rendelet eldirja, visszatériink a zsilipszerii beléptetési
rendszerhez (a szlilok nem léphetnek az &évoda teriiletére, a reggel érkezd gyermeket
testhdmérés utan vessziik be). A sziilodk mindkét intézményben (Bulyovszky utca és
Foldmiives utca) az ajté melletti csengdvel tudjak jelezni az érkezést. A Bulyovszky utcédban
az elsé utcafront feloli ajton keresztiil lehet a gyermekeket beadni, illetve elvinni. A reggeli
érkezéskor, aki dolgozni megy kérem szdmitsanak kisebb vérakozésra, mivel a dajkak, akik
atveszik az érkez6 gyermeket el kell, hogy kisérjék Oket a sajat csoportjukhoz (Féldmiives
utcaban a foldszintre, illetve az emeletre) hogy a polcra helyezzék a ruhanemiiket,
alvosjatékot. Ez a zsiliprendszeres 6vodai ellatas




A gyermekeket kérjiik reggel 8.30 oraig behozni, mivel 8.30-kor az 6vodaépiilet ajtajat
bezarjuk.
Legkdzelebb 12.45-kor lehet a gyermekekért jonni, illetve 15.45-t61 délutan.

A gyermekek biztonsaga érdekében reggel 9-kor, 12.30-kor és este 6 oOrakor rendszeres
fert6tlenitést végziink az udvari és a teremben talalhato eszk6zokon, jatékokon (pl. kapcsolok,
kilincsek, korlatok stb.).

Otthonrol hozott jatékok, targyak:

Valtoruha csak a sziikséges mennyiségben legyen a gyermekek polcéan.

A nyari ¢élet soran a hdség enyhitésére alkalmazott parakapu hasznalata miatt tovébbra is
sziikséges valtobugyi vagy fiirdénadrag és torolkozore, illetve naptej, sildes sapka vagy
kendo.

A jarvanyhelyzet ideje alatt semmilyen otthonr6l hozott jaték (mesekdnyv, autd, tarsas stb.)
behozatala nem megengedett a rajtuk megtelepedd bacilusok miatt, kivéve alvos jaték, melyet
minden reggel nylonba csomagolva a gyermek polcara kériink elhelyezni; alvashoz a
gyermekek bevihetik magukkal, alvds végén pedig visszacsomagoljuk a nylonba. Az alvo
targyak otthoni higiénids fertdtlenitése a sziilo feleldssége.

Eljaras betegség esetén:

Jarvanyveszély esetén még enyhe esetleges 1éguti, bélrendszeri fert6zésre utald tiinetekkel
sem szabad a gyermeket 6vodaba hozni. Ha esetleges tiineteket az 6vodéaban tartozkodas alatt
tapasztalunk, a sziild értesitésétdl szamitott 1 oran beliil koteles gyermekét az 6vodabol
elvinni és a gyermekorvost telefonon felkeresni a tovabbi teenddk miatt. Csak egészséges
igazolassal, orvosi engedéllyel johet a gyermek ismételten kozosségbe.

JKoronavirus fertézés gyantijanak esetén az udvar és az ¢piilet belsd helysé%einek ideiglenes
lezarasa sziikséges. Amennyiben gyanitott vagy igazoltan pozitiv szémély volt jelen az

1r113:§'zményben, a kormanyhivatalok népegészségligyl szakembereinek utasitasai szerint kell
eljarni.”

Amennyiben barmilyen tiinetet éreznek gyermekiikon vagy kozeli csaladtagjaikon, kérem
haladéktalanul jelezzék a szakemberek, illetve az 6voda vezetése felé is.

A gvermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsa:

Betegség miatti hidnyzast (mulasztast) csak orvosi igazolassal fogadjuk el. A jarvanyos
1d6szak alatt lehetdleg befotozva, szkennelve vagy emailen juttassdk el résziinkre. A nyari
egyeb (nem betegség miatti) tdvollétek igazolasat jelen helyzetre valo tekintettel mindenkinek
igazoltnak tekintjik.

Aki otthon van pl. gyesen ¢s meg tudja oldani gyermeke feliigyeletét, kérjiik, hogy segitse
munkdankat, amig a veszély nem mult el. A gyermekek kozti eldirt 2 méter tdvolsdgot a
csoportban, Oltozében, étkezések, jatékido, altatas alatt ellenkezd esetben nem tudjuk
biztositani.



Az dvodai neveléssel kapcsolatos jogszabalyok nem korlatozzak a gyermek maximalis igazolt
hianyzasi napjat, igy a jarvany idején a megel6zés érdekében a sziilé kompetencidja annak
eldontése, hogy otthon kivanja-e tartani a gyermekét.

Jelenleg az Intézkedési terv a koznevelési intézményekben a jarvany tligyi készenlét idején
alkalmazando eljarasrendrdl 6. verzidja (2022.4prilis) az érvényes.

Budapest, 2022.08.26.

Megértésiiket, egylittmitkddéstiket eldre is koszondm az intézmény dolgozdi nevében:

Tubolyné Szab6 Kinga
intézményvezetd
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